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Komet Kdltur ve Sanat Projeleri kadrosunda Projeler Direktdrtne bagli Proje
Koordinatora olarak tam zamanli ¢alisacak ekip arkadasi aryoruz.

is Tanimi

*

Komet Kultur ve Sanat Projeleri tarafindan yurutulmekte olan projeler
kapsaminda sorumlu oldugu projelerin hedeflerini, takvimini uygulamak ve
raporlamak, batce takibi yapmak,

Yillik fon ve proje hedefleri dogrultusunda duzenli olarak finansal, teknik ve
gelisim raporlari ile sunumlarini hazirlamak,

Proje ortagi ile iliskileri yuratmek ve duzenli bilgilendirme yapmak,
Sorumlulugunda olan ilgili proje kapsaminda gondulluler, 6rgutler, yararlanicilar,
kurum ve kuruluslar gibi paydaslarla iletisim calismalarini yariutmek

Proje kapsaminda ulusal ve/veya yerel organizasyonlarin planlanma ve
gerceklestiriime sureclerini koordine etmek ve raporlamak,

Veritabaninda projenin arsivini olusturmak ve duzenli olarak guncellemek

ilgili alanlarda ulusal ve uluslararasi 6dul, fon duyurulari ve olasi hibe
programlarinin takip edilmesi ve haftalik olarak raporlanmasi.

Onaylanan calisma planlarina gore projelerin baslangicinda proje direktoru ile
birlikte is planini yapmak, raporlamalar sirasinda proje ekibine destek olmak
isbirligi yapilan ya da iletisimdeki uluslararasi STK, donér kuruluslar, elcilikler ve
konsolosluklar ile diger ilgili kurum ve kuruluslar ile iletisimi baslatmak,
surdirmek ve gelistirmek

Aranan Ozellikler

Universitelerin tercihen Sosyal Bilimler bélimlerinden mezun olmak

Proje yonetimi, catisma ¢6zimu ve grup calismasinda en az 3 yillik deneyime
sahip olmak

Seyahat engeli bulunmamak ve yogun ¢alisma temposuna uyum saglayabilmek
Cok iyi derecede ingilizce bilmek

Analitik, elestirel dusinmeye acik, ¢cozum odakli ve disiplinli olmak

Etkin adaptasyon, koordinasyon ve iletisim becerilerine sahibi olmak

MS Office programlarini, interneti ve dijital medyayi baglaminda etkili bir sekilde
kullanabilmek

Proje ekibi ile ekip calismasi icerisinde uyumlu ¢alisabilmek

Erkek adaylar icin askerlik hizmetini gerceklestirmis olmak

iigilenen adaylarin 6zge¢mislerini bilgi@muzekiti.com adresine géndermelerini rica

ederiz.
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